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ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ РЕГИСТРАЦИИ ИП
Вашему вниманию представлена краткая инструкция по работе с созданными сервисом документами, а также по основным шагам ДО и ПОСЛЕ регистрации ИП. Дополнительно мы крайне рекомендуем вам ознакомиться с материалами статьи Регистрация ИП самостоятельно.

1. ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ

1.1. Скачайте полученный пакет документов и внимательно проверьте указанные в нём данные по регистрируемому ИП. Перед проверкой ознакомьтесь с наиболее частыми причинами отказа в регистрации. При проверке документов особое внимание уделите: 
· корректности написания ФИО предпринимателя и доверенного лица (если есть);

· корректности написания паспортных данных и всех адресов;

· наличию ИНН у физлица (если физлицу присвоен ИНН, то он должен быть обязательно указан)

· написанию текста в Excel файлах;

· корректности реквизитов в платёжных квитанциях (здесь требуется особый контроль в связи с несовершенством информационной базы Налоговой инспекции по своим ИФНС).
Отдельно уделите внимание проверке шрифтов и их размеров в заявление по форме Р21001, т.к. согласно изменениям, вступившим в силу 4 июля 2013 года, все клеточки с пользовательскими данными в заявлении должны быть заполнены исключительно заглавными буквами шрифтом Courier New высотой 18 пунктов. 

Для проверки корректности шрифта в распечатанной форме Р21001 вы можете, например, наложить сверху листок бумаги, с распечатанными на нём заглавными буквами шрифта Courier New высотой 18 пунктов, набранными в WORD-e или WordPad-е, и на свету сравнить их размеры.
1.2. Распечатайте документы и подпишите только уведомление о переходе на УСН. Заявление по форме Р21001 подписывать пока не надо.
Если у вас возникли вопросы по заполнению формы Р21001, то мы рекомендуем вам ознакомиться со следующей статьёй: Форма Р21001 (новая): заявление о регистрации физического лица в качестве ИП.
2. ОПЛАТА ГОСПОШЛИНЫ
Несмотря на использование в сервисе общедоступных баз данных Федеральной налоговой службы (ФНС), на практике встречаются случаи, когда оплата госпошлины должна проходить иначе, нежели это установлено общими правилами. Например, в Санкт-Петербурге единым центром регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является Межрайонная инспекция ФНС России № 15 по Санкт-Петербургу. Однако функция администрирования государственной пошлины, уплачиваемой за государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, возложены на Межрайонную инспекцию ФНС России № 11 по Санкт–Петербургу. В итоге получается, что подавать документы необходимо в ИФНС №15, а оплачивать по реквизитам ИФНС №11.

В связи с наличием таких исключений мы настоятельно рекомендуем сформировать квитанцию для оплаты госпошлины в следующем сервисе ФНС: 

https://service.nalog.ru/gp2.do
Подготовка квитанции в данном сервисе займёт у вас не более 2 минут, однако вы получите на руки не только актуальный документ, но также сможете оплатить госпошлину онлайн. 

В случае оплаты госпошлины онлайн достаточно будет приложить к комплекту документов распечатанную на компьютере квитанцию об оплате госпошлины через одну из платёжных систем. Сэкономьте время на поход в банк.
3. ПОДАЧА ДОКУМЕНТОВ
3.1. Соберите полный комплект документов.

Итоговый комплект документов должен включать в себя следующие документы:
· Заявление по форме Р21001 – 1 экз.
· Оригинал квитанции об оплате госпошлины за регистрацию с отметкой банка или распечатанная на компьютере квитанция, если вы платили онлайн через сервис ФНС.

· Уведомление о применении УСН – 2 экз., подписанные заявителем.

3.2. Узнайте адрес вашего регистрирующего органа на сайте ФНС: 

https://service.nalog.ru/addrno.do
При определение реквизитов вашей ИФНС на сайте ФНС первое поле «Код ИФНС» пропускайте кнопкой «Далее». Дальше введи ваш адрес.

3.3. Подача документов в регистрирующий орган: 

3.3.1. Если документы в регистрирующий орган подаются лично, то заявление подписывается заявителем (будущим предпринимателем) в присутствии должностного лица регистрирующего органа и при предъявлении паспорта заявителя. 
После подписания заявления должностное лицо регистрирующего органа оставляет отметку в разделе 2, следующего после подписи заявителя, а также выдаёт вам расписку о получении документов.
3.3.2. Если документы отправляются по почте либо предоставляются в регистрирующий орган через представителя, то заявление по форме Р21001 должно быть сшито и подписано у нотариуса. 

При подаче документов через представителя у представителя должна быть нотариальная доверенность от заявителя.
При отправке документов по почте они должны быть отправлены с объявленной ценностью и описью вложения.

Соберите полный комплект документов и подайте его лично в регистрирующий орган вашего города либо отправьте по почте. При подаче документов лично заявителю необходимо иметь при себе паспорт. 

После подачи документов сотрудник инспекции делает расписку о приёме документов, второй экземпляр которой передаёт заявителю на руки. В расписке будет указана дата готовности документов.

4. ПОЛУЧЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
В указанную дату придите за документами. При себе необходимо иметь паспорт и расписку. 
Если документы забирает не заявитель (в форме Р21001 было поставлено «выдать заявителю или лицу, действующему на основании доверенности»), тогда дополнительно у представителя должна быть нотариальная доверенность от заявителя на имя доверенного лица.

Если в форме Р21001 в способах выдачи документов было поставлено «направить по почте», тогда регистрирующий орган отправит на указанный в заявлении адрес результаты регистрации.

Если регистрация прошла успешно, то регистрирующий орган выдаст:

· свидетельство о регистрации индивидуального предпринимателя;

· лист записи ЕГРИП.

Внимание! Получив документы, необходимо внимательно проверить данные, указанные в выписке из ЕГРИП. В случае обнаружения ошибок необходимо обратиться к сотруднику, выдавшего вам документы, для составления протокола разногласий. Если ошибки были допущены по вине регистрирующего органа, то они будут оперативно, а главное бесплатно исправлены. Более позднее выявление ошибок может повлечь их исправление через платную процедуру внесения изменений в сведения об обществе.



5. 
ПФР И ДРУГИЕ ВНЕБЮДЖЕТНЫЕ ФОНДЫ
Налоговый орган самостоятельно уведомит Пенсионный фонд, другие внебюджетные фонды, а также органы статистики о факте вашей регистрации.
6.       ВЫБОР СИСТЕМЫ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ 

В момент регистрации ИП  вы можете выбрать режим налогообложения, от которого зависит налоговая нагрузка вашего созданного бизнеса. Если вы упустите 30-дневный срок для подачи заявления о переходе на УСН, то придётся ждать конца года, чтобы получить это право с началом нового года.  На ЕНВД перейти проще – надо лишь сообщить об этом в течение пяти дней с начала такой деятельности (в рамках этого режима можно осуществлять только некоторые виды услуг и торговли). При этом если вы сначала выбрали УСН, а потом решили перейти по этому виду деятельности на ЕНВД, то также придется ждать начала нового года. Для приобретения патента надо подать заявление в налоговую инспекцию либо вместе с пакетом регистрационных документов, либо за 10 дней до начала предполагаемой деятельности на ПСН. Если вы не подали заявление о выборе налогового режима, то будете, по умолчанию, работать на ОСНО, при котором налоговая нагрузка самая высокая. 
Мы подготовили для вас подробные статьи, рассматривающие налоговые режимы во всех подробностях и с указанием примеров:
· Налоги ИП
· Взносы ИП
· ОСНО - общая система налогообложения
· УСН 2014: всё о плюсах и минусах упрощёнки с примерами
· УСН Доходы минус Расходы: особенности, риски и примеры расчётов
· ЕНВД или единый налог на вмененный доход 
· Патентная система налогообложения (ПСН)
· Системы налогообложения: как сделать правильный выбор?
От выбора налогового режима зависит еще один важный вопрос – необходимость приобретения и регистрации кассового аппарата. ККТ (контрольно-кассовую технику) можно не применять, если вы выберете режим ЕНВД или ПСН. Кассовый аппарат можно не использовать также и в случаях, если ваша деятельность, независимо от режима, является оказанием услуг населению. Вместо кассового чека вы можете (в обязательном порядке) выдавать клиентам БСО, то есть бланки строгой отчётности.
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