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Чек-лист: Процедура получения лицензии на алкоголь 

 

🌍 1. Определить лицензирующий орган в своём регионе 

☐ Найти орган региональной власти, который выдаёт лицензии (через портал 

Госуслуг или сайт правительства региона). 

☐ Уточнить региональные требования (они отличаются в субъектах РФ). 

☐ Проверить актуальные регламенты и формы заявлений на сайте 

администрации. 

 

📌 Пример: в Москва лицензии выдаёт Департамент торговли и услуг. 

 

📝 2. Проверить соответствие базовым требованиям 

☐ Организация зарегистрирована (ООО). 

☐ Помещение в собственности или аренде сроком не менее 1 года. 

☐ Помещение соответствует требованиям: 

достаточная площадь, 

допустимая удалённость от запрещённых объектов, 

установлено кассовое оборудование, 

подключение к ЕГАИС, 

соблюдены условия хранения алкоголя. 

☐ Для магазинов — уставный капитал сформирован и оплачен в установленном 

размере. 

 

🧾 3. Подготовить пакет документов 

☐ Заявление о выдаче лицензии (указать: наименования, адреса организации и 

точки, e-mail, вид деятельности, срок лицензии). 
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☐ Копия документа о государственной регистрации (если не приложить —

запросят сведения в ЕГРЮЛ). 

☐ Копия документа о постановке на учёт в ИФНС (при отсутствии сведения 

запрашиваются налоговой). 

☐ Документ об уплате госпошлины (обязательно оплатить заранее). 

☐ Документ, подтверждающий оплату уставного капитала (для магазинов). 

☐ Документы на помещение (собственность или аренда ≥ 1 года; сведения могут 

быть проверены через Роскадастр). 

 

📤 4. Подать документы 

☐ Передать полный пакет в лицензирующий орган. 

☐ Получить подтверждение о регистрации заявления. 

 

🔄 5. Ожидать рассмотрения 

☐ Стандартный срок — 30 календарных дней. 

☐ При дополнительной экспертизе — продление ещё до 30 дней. 

☐ Максимальный срок — 60 календарных дней. 

 

⏰ 6. Пройти выездную проверку 

☐ Подготовить помещение к инспекции. 

☐ Обеспечить доступ проверяющим. 

☐ Предоставить документы по требованию. 

Проверяют: 

соответствие площади, 

соблюдение ограничений по расположению, 

наличие кассового оборудования и ЕГАИС, 
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организацию хранения алкоголя. 

 

🧾 7. Получить решение 

☐ Получена лицензия 

или 

☐ Получен отказ (при необходимости устранить причины и подать заново). 

 

⚠️ Важно: при отказе госпошлина не возвращается  

 

🔄 Продление лицензии 

☐ Подать документы на продление не ранее чем за 90 дней и не позднее чем за 

30 дней до окончания действия лицензии. 

☐ Процедура и стоимость аналогичны первичному получению. 
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